INSTRUGAO NORMATIVA N2 006/2009/SAD, DE 30 DE JUNHO DE 2009.

Altera dispositivos da Instrucao Normativa n? 04/2008/SAD,
que regulamenta as consignacoes em folha de pagamento no
ambito da Administracao Publica Direta, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 71, inciso Il, da Constituicao Estadual,

RESOLVE:

Art. 12 O art. 62 da Instrucado Normativa n® 04/2008/SAD, de 14 de maio de
2008, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 62 A inclusao, alteracao ou cancelamento das consignacoes facultativas em
folha de pagamento serdo realizados mediante o seguinte procedimento:

| — preenchimento do formulario de pedido de consignacdo em folha de
pagamento de pessoal, através da rede mundial de computadores - Internet,
disponibilizado as consignatarias no endereco eletrbnico da Secretaria de Estado de
Administracao;

Il — emissao de 03 (irés) vias do formulario de autorizacao de consignacao em
folha de pagamento de pessoal;

[l — entrega, pela consignataria, de uma das vias impressas ao servidor;
IV — arquivamento, pela consignataria, das duas outras vias impressas.

§ 12 O processamento dos descontos em consignacédo em folha de pagamento
sera realizado, em tempo real, na confirmagcdo da reserva de margem, seguindo 0s
procedimentos adotados pela entidade vencedora do certame licitatério realizado pela
Secretaria de Estado de Administracao, a qual se responsabilizara pela informagéo deste
desconto a Secretaria de Estado de Administragao.

§ 2° As autorizacbes de descontos em consignacao na folha de pagamento de
pessoal devem ser entregues a entidade vencedora do certame licitatério realizado pela
Secretaria de Estado de Administracao via oficio, diariamente, obedecendo ao fluxo de
documentagdo, devendo respectiva entidade relatar, semanalmente, a respectiva
movimentacgao para a Secretaria de Estado de Administragao.

§ 3° Na hipdtese de consignacado para custeio das entidades mencionadas no
artigo 2%, inciso |, devera a entidade de classe manter arquivada a ficha de filiacao do



servidor, encaminhando 2 (duas) fotocOpias simples devidamente vistadas pelo
responsavel da entidade, no primeiro més de inclusdo da filiagdo, juntamente com
protocolo de entrega, a entidade vencedora do certame licitatério realizado pela
Secretaria de Estado de Administracao.

§ 4° As entidades consignatarias mencionadas no artigo 29, incisos IV e VI,
deverao manter arquivada a ficha de autorizagdo do servidor com a respectiva assinatura
do responsavel da consignatéria pela inclusdo da consignacao em folha de pagamento.

§ 52 As consignacgdes facultativas podem ser canceladas por interesse da
Administracdo Publica Estadual, da consignataria ou do servidor, mediante procedimento
administrativo devidamente protocolado na Secretaria de Estado de Administracao, sendo
que aquelas relativas a amortizacao de empréstimos e a quitacdo de convénios sé podem
ser canceladas com:

| — a aquiescéncia da consignataria; ou

Il — a comprovacgao da extincao do débito.

§ 6° A desfiliacdo do servidor junto ao sindicato ou associacao ocasionara o
automatico cancelamento das consignacoes relativas as mensalidades para o custeio da
consignataria.”

Art. 22 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, 30 de junho de 2009, 188° da Independéncia e
121°da Republica.
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